　　　　　　證券股份有限公司
業務及收入循環：經紀(受託買賣外國有價證券)
開戶與徵信查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	開戶手續及審核作業

委託人徵信作業


	1、 開戶書件及受託契約之填寫內容、相關證明文件及審核程序是否完整、確實且符合規定。

2、 客戶是否無不得開戶之情事。

3、 經辦開戶人員是否確實留存委託人之印鑑卡或簽名樣式卡。

4、 內部人員欲委託買賣公司未申請核准之交易市場之有價證券，是否經公司同意後才於其他證券商處開戶。

5、 是否建置同一戶名項下帳號之電腦總歸戶控管功能。

6、 是否有指派合格之業務人員向委託人詳盡解說相關權利義務及風險預告書之內容。

7、 非完成開戶手續、簽訂受託契約及風險預告書並將開戶資料及帳號建檔完成者，是否未接受客戶之委託。

8、 各審查人員用印是否完整。

9、 經辦開戶人員是否按月編製帳戶開立明細清冊，並於次月五日前函報券商公會。
10、 經辦開戶人員至客戶所在地辦理開戶之前置作業，是否僅提供開戶申請表格供客戶填寫、收件或訪談，並是否當場請客戶本人提出身分證正本核驗無誤後留存影本（不涉及開戶、徵信之審核）。
11、 專營受託買賣外國有價證券業務證券商之內部人員委託買賣國內證券交易市場之有價證券，是否於所屬證券商指定之證券商開戶。
一、經辦開戶人員是否有請委託人詳實填具「徵信資料表」且交由徵信審查人員審核查證，辨其真偽。

二、是否有透過「證券商聯合徵信系統」查詢委託人資料，如發現異常，是否詳細進行查證，並留存查詢紀錄。（專營受託買賣外國有價證券之證券商不適用）
三、日後調整非親自開戶之委託人之每日買賣額度時，是否依相關規定重新辦理徵信。

	
	
	／
	

	備  註：


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每週至少查核乙次








