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是
否
不適用


受託買賣及成交作業


1、 交易標的及受託買賣流程：
（一）受託買賣之外國有價證券是否符合規定。

（二）委託書填寫內容是否完整。
（三）委託書是否依序編號及打印時間且無空號、跳號及重複編號等情事。
（四）營業員受託後是否依規定於委託書上簽章，且不得代客操作。
（五）接受非開戶者本人委託買賣時，是否要求其出具授權書。

（六）委託人或其代表人、代理人如以網際網路等電子式交易型態委託者，是否依時序別即時列印買賣委託記錄，以憑核對。

（七）受託買賣外國有價證券是否無從事信用交易。

（八）合併執行委託時，是否依交易結果為公平分配。

（九）證券商登記合格之業務人員，於營業處所執行受託買賣外國有價證券業務時，是否佩帶登記證。
（十）推介客戶買賣有價證券，是否依券商公會「證券商推介客戶買賣外國有價證券管理辦法」之規定辦理。

（十一）電話委託是否錄音並依規定保存。

二、成交回報：（略）







備  註：

稽核人員 　　　　 日 期 　　　　

作業週期：每週至少查核乙次








