證券商內部控制制度標準規範─內部控制制度修訂對照表（承銷業務）（112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	CA-15101
	股票上市作業（含創新板上市）
	作業程序及控制重點

三、除公營事業及創新板上市掛牌屆滿一年申請改列上市者外，輔導公司均應先申請登錄為興櫃股票櫃檯買賣屆滿六個月，且登錄興櫃一般板期間須滿二個月以上，始得申請上市案。
   本國發行公司初次申請股票在創新板上市，應先由主辦證券承銷商上市輔導或申請其股票登錄為興櫃股票櫃檯買賣屆滿六個月，始得申請創新板上市案(但本國發行公司屬上市公司之子公司，符合證交所所訂條件且經其同意者，不在此限)。
九、主辦證券承銷商應接受創新板上市公司委任，自股票初次上市掛牌日起至其後三個會計年度止，指定專責人員協助及指導其遵循我國證券相關法令、證交所章則暨公告事項及上市契約，於證交所認有延長委任期間之必要時，願配合延長之。前開主辦證券承銷商與委任公
	作業程序及控制重點

三、除公營事業及創新板上市掛牌屆滿二年申請改列上市者外，輔導公司均應先申請登錄為興櫃股票櫃檯買賣屆滿六個月，且登錄興櫃一般板期間須滿二個月以上，始得申請上市案。本國發行公司初次申請股票在創新板上市，應先由主辦證券承銷商上市輔導或申請其股票登錄為興櫃股票櫃檯買賣屆滿六個月，始得申請創新板上市案。
九、主辦證券承銷商應接受創新板上市公司委任，自股票初次上市掛牌日起，持續指定專責人員協助及指導其遵循我國證券相關法令、證交所章則暨公告事項及上市契約。前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
	依據111年9月21日證交所公告修正該公司「有價證券上市審查準則」第40條及111年11月1日公告修正前開準則第2條之1調整。
依據111年9月21日證交所公告修正該公司「有價證券上市審查準則」第34條調整。


證券商內部控制制度標準規範─內部控制制度修訂對照表（承銷業務）（112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	CA-15101
	股票上市作業（含創新板上市）
	    司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
	
	


證券商內部控制制度標準規範─內部控制制度修訂對照表（承銷業務）（112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	CA-15117

(原編號為CA-15101-1)
	股票第一上市作業（含創新板第一上市）
	作業程序及控制重點

三、外國發行人股票若未在外國證券交易所或證券市場上市並初次申請股票上市者（含外國發行人自外國主要證券交易所或證券市場終止上市後已逾六個月者），應先由主辦證券承銷商上市輔導或申請其股票登錄為興櫃股票櫃檯買賣屆滿六個月，且登錄興櫃股票期間，登錄為興櫃一般板須滿二個月以上，始得送件申請第一上市。
   外國發行公司初次申請股票在創新板上市，應先由主辦證券承銷商上市輔導或申請其股票登錄為興櫃股票櫃檯買賣屆滿六個月，始得申請創新板第一上市案(但外國發行公司屬上市公司之子公司，符合證交所所訂條件且經其同意者，不在此限)。創新板第一上市公司自上市掛牌日起屆滿一年，得申請改列為第一上市公司。
	作業程序及控制重點

三、外國發行人股票若未在外國證券交易所或證券市場上市並初次申請股票上市者（含外國發行人自外國主要證券交易所或證券市場終止上市後已逾六個月者），應先由主辦證券承銷商上市輔導或申請其股票登錄為興櫃股票櫃檯買賣屆滿六個月，且登錄興櫃股票期間，登錄為興櫃一般板須滿二個月以上，始得送件申請第一上市。
    外國發行公司初次申請股票在創新板上市，應先由主辦證券承銷商上市輔導或申請其股票登錄為興櫃股票櫃檯買賣屆滿六個月，始得申請創新板第一上市案。創新板第一上市公司自上市掛牌日起屆滿二年，得申請改列為第一上市公司。
	依據111年11月1日證交所公告修正該公司「有價證券上市審查準則」第2條之1及111年9月21日公告修正前開準則第40條調整。


證券商內部控制制度標準規範─內部控制制度修訂對照表（承銷業務）（112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	CA-15117

(原編號為CA-15101-1)
	股票第一上市作業（含創新板第一上市）
	十、主辦證券承銷商應接受創新板第一上市公司委任，自股票初次上市掛牌日起至其後三個會計年度止，指定專責人員協助及指導其遵循我國證券相關法令、證交所章則暨公告事項及上市契約，於證交所認有延長委任期間之必要時，願配合延長之。前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
	十、主辦證券承銷商應接受創新板第一上市公司委任，自股票初次上市掛牌日起，持續指定專責人員協助及指導其遵循我國證券相關法令、證交所章則暨公告事項及上市契約。前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
	依據111年9月21日證交所公告修正該公司「有價證券上市審查準則」第34條調整。


證券商內部控制制度標準規範─內部控制制度修訂對照表（承銷業務）（112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	CA-15103
	現金增資作業
	作業程序及控制重點

1、 應依券商公會「證券承銷商受託辦理發行人募集與發行有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」或「外國發行人募集與發行有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」進行各項評估程序，其中有關進銷貨交易之抽核標準並應依券商公會「證券承銷商辦理承銷案件對發行人進銷貨業務狀況評估報告查核規範」辦理，如無法依前開規範辦理者，應於輔導工作底稿中詳於敘明理由及實際執行抽核作業之查證程序、過程暨結論，並應保留工作底稿且裝訂成冊。

	作業程序及控制重點
一、應依券商公會「證券承銷商受託辦理發行人募集與發行有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」或「外國發行人募集與發行有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」進行各項評估程序，其中有關進銷貨交易之抽核標準並應依券商公會103年2月7日中證商電字第1030000780號函所定規範辦理，如無法依前開規範辦理者，應於輔導工作底稿中詳於敘明理由及實際執行抽核作業之查證程序、過程暨結論，並應保留工作底稿且裝訂成冊。

	111年1月28日券商公會公告修正103年2月7日中證商電字第1030000780號函所定「證券承銷商辦理承銷案件對發行人進銷貨業務狀況評估報告查核規範」第3、4點規定，為利遵循，調整本項原以援引函號敘明之方式，改以規範名稱定之。


證券商內部控制制度標準規範─內部控制制度修訂對照表（承銷業務）（112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	CA-15103
	現金增資作業
	七、應接受外國發行人委任，於募集完成年度及其後三個會計年度，指定專責人員協助及指導其遵循中華民國證券相關法令等。前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
依據資料

(九)證券承銷商辦理承銷案件對發行人進銷貨業務狀況評估報告查核規範
	七、應接受外國發行人委任，於募集完成年度及其後二個會計年度，指定專責人員協助及指導其遵循中華民國證券相關法令等。前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
依據資料

(九)券商公會103年2月7日中證商電字第1030000780號函
	依據111年9月5日主管機關公告修正「外國發行人募集與發行有價證券處理準則」第6條調整。
配合作業程序及控制重點第一點調整。


證券商內部控制制度標準規範─內部控制制度修訂對照表（承銷業務）（112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	CA-15104
	公司債(含轉換公司債、附認股權公司債)作業
	作業程序及控制重點

1、 應依券商公會「證券承銷商受託辦理發行人募集與發行有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」或「外國發行人募集與發行有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」進行各項評估程序，其中有關進銷貨交易之抽核標準並應依券商公會「證券承銷商辦理承銷案件對發行人進銷貨業務狀況評估報告查核規範」辦理，如無法依前開規範辦理者，應於輔導工作底稿中詳於敘明理由及實際執行抽核作業之查證程序、過程暨結論，並應保留工作底稿且裝訂成冊。
八、應接受外國發行人委任，於募集完成年度及其後三個會計年度，指定專責人員協助及指導其遵循中華民國證券相關法令等。（但發行普通公司債者，不在此限）前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
	作業程序及控制重點
一、應依券商公會「證券承銷商受託辦理發行人募集與發行有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」或「外國發行人募集與發行有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」進行各項評估程序，其中有關進銷貨交易之抽核標準並應依券商公會103年2月7日中證商電字第1030000780號函所定規範辦理，如無法依前開規範辦理者，應於輔導工作底稿中詳於敘明理由及實際執行抽核作業之查證程序、過程暨結論，並應保留工作底稿且裝訂成冊。
八、應接受外國發行人委任，於募集完成年度及其後二個會計年度，指定專責人員協助及指導其遵循中華民國證券相關法令等。（但發行普通公司債者，不在此限）前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
	同CA-15103第一項。
依據111年9月5日主管機關公告修正「外國發行人募集與發行有價證券處理準則」第6條調


證券商內部控制制度標準規範─內部控制制度修訂對照表（承銷業務）（112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	CA-15104
	公司債(含轉換公司債、附認股權公司債)作業
	依據資料

(九)證券承銷商辦理承銷案件對發行人進銷貨業務狀況評估報告查核規範
	依據資料

(九)券商公會103年2月7日中證商電字第 1030000780號函
	整。
配合作業程序及控制重點第一點調整。


證券商內部控制制度標準規範─內部控制制度修訂對照表（承銷業務）（112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	CA-15108
	海外存託憑證作業
	作業程序及控制重點

六、應接受外國發行人委任，於募集完成年度及其後三個會計年度，指定專責人員協助及指導其遵循中華民國證券相關法令等。前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
依據資料

(六)外國發行人募集與發行有價證券處理準則
	作業程序及控制重點
六、應接受外國發行人委任，於募集完成年度及其後二個會計年度，指定專責人員協助及指導其遵循中華民國證券相關法令等。前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
依據資料
新增
	依據111年9月5日主管機關公告修正「外國發行人募集與發行有價證券處理準則」第6條調整。
配合作業程序及控制重點第六點新增。


證券商內部控制制度標準規範─內部控制制度修訂對照表（承銷業務）（112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	CA-15109
	海外公司債作業
	作業程序及控制重點

六、應接受外國發行人委任，於募集完成年度及其後三個會計年度，指定專責人員協助及指導其遵循中華民國證券相關法令等。（但發行普通公司債者，不在此限）前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
依據資料

(六)外國發行人募集與發行有價證券處理準則
	作業程序及控制重點
六、應接受外國發行人委任，於募集完成年度及其後二個會計年度，指定專責人員協助及指導其遵循中華民國證券相關法令等。（但發行普通公司債者，不在此限）前開主辦證券承銷商與委任公司訂定之委任契約應經委任公司董事會通過。
依據資料
新增
	依據111年9月5日主管機關公告修正「外國發行人募集與發行有價證券處理準則」第6條調整。
配合作業程序及控制重點第六點新增。


證券商內部控制制度標準規範--內部稽核實施細則修訂對照表(承銷業務) （112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	AA-15101


	股票上市作業之稽核（含創新板上市）。

目的：

輔導上市作業是否依規定辦理。

	作業程序(方法)及稽核重點
六、是否依規定申請登錄興櫃，並於興櫃市場交易滿六個月（登錄興櫃一般板期間須滿二個月以上）始申請上市。
   是否由主辦證券承銷商上市輔導或申請其股票登錄為興櫃股票櫃檯買賣屆滿六個月，始申請創新板上市。(但本國發行公司屬上市公司之子公司，符合證交所所訂條件且經其同意者，不在此限) 


	作業程序(方法)及稽核重點
六、是否依規定申請登錄興櫃，並於興櫃市場交易滿六個月（登錄興櫃一般板期間須滿二個月以上）始申請上市。是否由主辦證券承銷商上市輔導或申請其股票登錄為興櫃股票櫃檯買賣屆滿六個月，始申請創新板上市。

	配合內部控制制度CA-15101修訂。



證券商內部控制制度標準規範--內部稽核實施細則修訂對照表(承銷業務) （112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	AA-15117
	股票第一上市作業之稽核（含創新板第一上市）。

目的：

輔導第一上市作業是否依規定辦理。
	作業程序(方法)及稽核重點
六、是否依規定申報輔導或申請登錄興櫃，並於上市輔導或於興櫃市場交易滿六個月（登錄興櫃一般板期間須滿二個月以上），始申請第一上市。
    是否依規定申報輔導或申請登錄興櫃，並於上市輔導或於興櫃市場交易滿六個月，始申請創新板第一上市。(但外國發行公司屬上市公司之子公司，符合證交所所訂條件且經其同意者，不在此限)
	作業程序(方法)及稽核重點
六、是否依規定申報輔導或申請登錄興櫃，並於上市輔導或於興櫃市場交易滿六個月，始申請第一上市及創新板第一上市。申請第一上市公司登錄興櫃一般板期間是否滿二個月以上。

	配合內部控制制度CA-15117修訂。



證券商內部控制制度標準規範--內部稽核實施細則修訂對照表(承銷業務) （112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	AA-15103
	現金增資作業之稽核。

目的：現金增資作業是否依規定辦理。
	依據資料
(六)證券承銷商辦理承銷案件對發行人進銷貨業務狀況評估報告查核規範
	依據資料
(六)券商公會103年2月7日中證商電字第1030000780號函
	配合內部控制制度CA-15103修訂。


證券商內部控制制度標準規範--內部稽核實施細則修訂對照表(承銷業務) （112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	AA-15104
	公司債(含轉換公司債、附認股權公司債)作業之稽核目的：

公司債(含轉換公司債、附認股權公司債)作業是否依規定辦理。
	依據資料
(六)證券承銷商辦理承銷案件對發行人進銷貨業務狀況評估報告查核規範
	依據資料
(六)券商公會103年2月7日中證商電字第1030000780號函
	配合內部控制制度CA-15104修訂。


證券商內部控制制度標準規範--內部稽核實施細則修訂對照表(承銷業務) （112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	AA-15108
	海外存託憑證作業之稽核。

目的：

海外存託憑證作業是否依規定辦理。
	依據資料
(五)外國發行人募集與發行有價證券處理準則
	依據資料
新增
	配合內部控制制度CA-15108修訂。


證券商內部控制制度標準規範--內部稽核實施細則修訂對照表(承銷業務) （112年度）
	編號
	作業項目
	修　訂　後　內　容
	修　訂　前　內　容
	修訂說明

	AA-15109
	海外公司債作業之稽核。

目的：

海外公司債作業是否依規定辦理。
	依據資料
(五)外國發行人募集與發行有價證券處理準則
	依據資料
新增
	配合內部控制制度CA-15109修訂。


證券股份有限公司

業務及收入循環：承銷
承銷作業查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	詢價圈購作業
	十一、配售對象非屬政府基金或非屬境內外公募基金之基金專戶或投資專戶部分，是否查核最終受益人非為禁配對象。
     【本項與二、(五)重複，爰予刪除】
十一、公司辦理配售之過程如有以電話、電子郵件等其他方式洽圈購人，如確認配售對象、配售張數或通知繳款者，是否訂定內部規範，並留存作業軌跡，且如遇外部查核時，是否能提出說明及佐證資料。
十二、是否依時限申報臺灣存託憑證所表彰之股票，其一定期間內之股價變化評估結果。
十三、配售通知書與公開說明書，如採電子方式交付者，是否取得投資人同意書、是否以不可竄改之電子文件交付（不得以超連結方式為之）、是否留存交付軌跡與完整及簡式公開說明書紙本。
	
	
	
	

	備  註：


                                                          稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
112年度





作業週期：每半年至少查核乙次
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