　　　　　　證券股份有限公司
業務及收入循環：其他
廣告、業務招攬及營業促銷活動管理作業查核明細表（111年度）
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	廣告、業務招攬及營業促銷活動管理作業
	一、公司是否訂定廣告、業務招攬及營業促銷活動之宣傳資料製作管理規範，及其散發公布之控管作業流程，並列入公司內部控制及稽核制度管理。
二、公司就其所從事廣告、業務招攬及營業促銷活動之宣傳資料，應符合管理規則第五條規定，當向不特定人進行傳遞、散布、宣傳、推廣、招攬或促銷前，應依公司所訂之內部製作管理規範及其散發公布之控管作業流程，填製自我檢查表，確定內容無不當、不實陳述、誤導投資人、違反本辦法及相關法令之情事後始得使用。
三、公司從事廣告、業務招攬及營業促銷活動，除應遵守證券公會「會員從事廣告業務招攬及營業促銷活動管理辦法」外，是否遵守下列各項業務法令規定與自律機構之自律規範：
  1.從事衍生性金融商品業務。
   2.從事境外結構型商品業務。
   3.從事證券投資信託基金及境外基金業務。
   4.從事期貨信託基金業務。
   5.以信託方式辦理財富管理業務。
   6.從事有價證券承銷或再行銷售業務。
   
	
	
	
	

	備  註：


                                                      稽核人員 　　　　    日 期 　　　　
I-84-8-2-1
　　　　　　證券股份有限公司
業務及收入循環：其他
廣告、業務招攬及營業促銷活動管理作業查核明細表（111年度）
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	廣告、業務招攬及營業促銷活動管理作業
	    7.從事國內、外有價證券受託買賣或推介業務。
四、公司同意從業人員於個人部落格或網站聊天室(包括但不限於)等相關社群網站使用之廣告或進行與營業活動相關之行為，是否符合從業人員廣告行為規範。
五、 公司對不特定人製作宣傳資料及廣告，其廣告樣式、主題標示、自我檢查表及廣告刊登明細表等，是否依證券公會廣告辦法規定辦理申報(一)事前申報：1.包括衍生性金融商品廣告、境外結構型商品廣告、價格廣告、贈獎廣告及使用最高級用語廣告等，應於對外為宣傳廣告行為前向證券公會提出申報。2.從事衍生性金融商品廣告、境外結構型商品廣告，應於申報時出具符合中華民國證券商業同業公會會員從事廣告、業務招攬及營業促銷活動管理辦法第六條第一項第一款或第二款規定之聲明書。3.價格廣告於申報時應出具符合管理規則第五條及金管會104年4月10日金管證券字第1040009045號函規定之聲明書。3.申報案件所檢附之文件不全者，應於接獲證券公會通知後七個工作日內補件，逾期未補件或補件仍不全者，退回申報案件。
	
	
	
	

	備  註：


                                                      稽核人員 　　　　    日 期 　　　　
I-84-8-2-2
證券股份有限公司
業務及收入循環：其他
廣告、業務招攬及營業促銷活動管理作業查核明細表（111年度）
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	廣告、業務招攬及營業促銷活動管理作業
	 (二) 免申報：1. 單純登載關於會員公司名稱、人事、地點、股權、辦公處所、事業結構、主管或出資人、電話、傳真、網址之變動、及提昇其形象等事宜有關之廣告或文宣。2. 與其他會員公司購併或承銷上市櫃公司掛牌賀稿等有關之廣告或文宣。3. 已申報再次使用、內容無變動，且期間未逾原申報生效或事實發生日期起算一年之案件。4. 證券承銷商依規定陳列或寄交得標、中籤或獲配售人之公開說明書或公告。5. 符合中華民國證券商業同業公會會員從事廣告、業務招攬及營業促銷活動管理辦法第六條第一項第三款或第四款第一目、第二目所列業務。
(三) 事後申報：非屬前揭事前申報或免申報之案件，應於事實 發生後十個營業日內依第一項規定程序及內容將前述資料向證券公會申報備查。
六、宣傳資料、廣告物及審核紀錄是否自使用後保存二年。
	
	
	
	

	備  註：


                                                      稽核人員 　　　　    日 期 　　　　
I-84-8-2-2
作業週期：每月至少查核乙次





作業週期：每月至少查核乙次





作業週期：每月至少查核乙次








